MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CONSELHO DE GRADUAGAO

RESOLUCAO ET - 04/2016, DE 01 DE JULHO DE 2016

Regulamenta as Atividades de Acompanhamento dos Estagios
Curriculares do Curso de Graduagdo em Engenharia de
Transportes do CEFET-MG

A PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CURSO DE GRADUAGCAO EM ENGENHARIA DE
TRANSPORTES DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS
GERAIS, no uso das atribuigdes legais e regimentais que lhe sdo conferidas e, ainda, de
acordo com o que foi aprovado na 72 Reunido Ordinaria do Colegiado do Curso de
Graduagdo em Engenharia de Transportes realizada em 01 de julho de 2016,e, conforme
disposto na resolugdo CGRAD - 038/10, de 10 de novembro de 2010,

RESOLVE:

Art. 1°— Aprovar o Regulamento de Atividades de Acompanhamento dos Estagios
Curriculares do Curso de Graduagdo em Engenharia de Transportes do CEFET-MG,
constante do Anexo desta resolugéo e parte integrante da mesma.

Publique-se e cumpra-se.

Profa./fé. Renata Lucia Magathiaes de Oliveira
Presidente do Colegiado do Curso de Graduacao em Engenharia de Transportes
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MINISTERIQ DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGJCA DE MINAS GERAIS
CONSELHO DE GRADUACAO

ANEXO A RESOLUGAO ET - 04/2016, DE 01 DE JULHO DE 2016

REGULAMENTO DE ATIVIDADES DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIOS
CURRICULARES DO CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA DE TRANSPORTES DO
CEFET-MG

CAPITULO |
Do Objeto

Art. 1°— O presente Regulamento define normas e procedimentos, além de instituir
instrumentos para a organizagdo, a avaliagdo e o acompanhamento dos estagios
curriculares do curso de graduagdo em Engenharia de Transportes do CEFET-MG.

Art. 2° — A definicdo dos estagios curriculares nos cursos de graduagéo do CEFET-MG é
apresentada na Resolugdo CGRAD 038/2010 de 10 de novembro de 2010 e séao
classificados em:
| - estagio ndo-obrigatdrio: referente a atividade de estagio que o aluno podera
realizar durante o curso que ndo esta vinculada a matriz curricular do curso e que
implica em carga horaria para integralizagao curricular;
Il - estagio obrigatorio: referente a atividade de estagio que esta vinculada a matriz
curricular do curso e que o aluno devera realizar obrigatoriamente para a
integralizag&o curricular.

Paragrafo Unico - O aluno podera realizar estagio curricular ndo-obrigatério a partir do
inicio do curso e estagio curricular obrigatério apenas apés cursadas 1.410 horas-aulas,
conforme Projeto Pedagdgico do Curso de graduagao em Engenharia de Transportes.

Art. 3°— E condigdo basica para a realizagdo do estéagio curricular que o aluno esteja
regularmente matriculado e vinculado ao curso de graduagdo em Engenharia de
Transportes.

Art. 4° — O estagio é uma atividade curricular componente do Projeto Pedagdgico do Curso
com fins de aprendizagem profissional, social e cultural, e devera ser realizado sob a
orientagdo de um professor do CEFET-MG e supervisionado por um profissional da parte
concedente, visando o aprimoramento dos conhecimentos, e o desenvolvimento de
habilidades e competéncias relativas a area de formagéo profissional do curso de
Engenharia de Transportes.

Art. 5° — S&o objetivos gerais do estagio curricular:

| — inserir o aluno no campo profissional, desenvolvendo habilidades e
competéncias pertinentes a sua formagdo, possibilitando a produgao de novos
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saberes e contribuindo para o desenvolvimento da criatividade e para a aplicagdo e
solucado de problemas em situagdes praticas;

Il — possibilitar aos alunos aplicar elementos da realidade social tomada como
objeto de reflexao e intervengao;

lll — aprimorar o conhecimento técnico, cientifico e cultural do aluno mediante o
contato com a realidade do mundo do trabalho;

IV — proporcionar ao aluno a vivéncia da conduta ética profissional, necessarias ao
exercicio da profissao;

V — contribuir com o processo de avaliagdo permanente da matriz curricular e da
proposta pedagégica dos cursos de graduacédo do CEFET-MG.

VI — possibilitar ao aluno atuar em equipe multidisciplinar dentro do contexto
profissional.

Art. 6° — Apenas as atividades realizadas na area de formagdo profissional da Engenharia
de Transportes serdo consideradas como estagio curricular ou situagdes que podem ser
caracterizadas como atividades validas para o estagio curricular obrigatério.

Art. 7° — O estagio curricular pode ser desenvolvido com os seguintes agentes:

| — organizagdes publicas, privadas e/ou organizacdes ndo governamentais;
Il — programas de intercambio estudantil conveniados com o CEFET-MG,;
Ill — 6rgéos internos do CEFET-MG;

IV — profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados em seus
respectivos conselhos de fiscalizagao profissional.

Art. 8° — As seguintes situagdes podem caracterizar atividade valida para o estagio
curricular obrigatério:

| — emprego em empresa publica ou privada;
Il — atividade profissional autbnoma devidamente legalizada;

lll — atividades em organizagbes ndo-governamentais e em instituicdes de utilidade
publica ou similares.

CAPITULO I

Dos Procedimentos e Operacionalizagao

Art. 9° — E da competéncia do Departamento de Engenharia de Transportes proporcionar
espaco adequado para atendimento aos alunos pelo professor, bem como indicar a
Coordenacéo do Curso, caso seja necessario, a substituicdo do professor-orientador.

Art. 10° — E da competéncia da Coordenagéo do Curso os seguintes itens:
| — propor normas e procedimentos pedagdgicos relacionadas ao estagio curricular
do curso para apreciagdo do Colegiado do Curso;
Il — efetivar a matricula do aluno na atividade de estagio curricular obrigatorio;

Il — planejar, em conjunto com a Coordenagéo de Estagio Curricular do Curso,
acbes pedagdgicas relacionadas ao estagio curricular;
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IV — responder pelos assuntos internos e externos inerentes ao estagio curricular do
curso, podendo indicar como seu representante o Coordenador de Estagio do
Curso.

Art 11° — E de responsabilidade da Coordenacéao de Estagio Curricular do Curso:

| — propor normas e procedimentos pedagdgicos relacionadas ao estagio curricular
do curso para apreciagdo do Colegiado do Curso;

Il — planejar e coordenar agdes pedagogicas relacionadas ao estagio curricular em
conjunto com o Coordenador do Curso;

lIl — avaliar e aprovar, caso seja compativel, o Plano de Atividades de Estagio do
aluno, sendo esta aprovagdo uma condigdo necesséria a celebracdo do termo de
compromisso entre o aluno, a parte concedente do estagio e o CEFET-MG;

IV — promover e coordenar o processo de avaliagéo do estagio, incluindo o relatério
das atividades de estagio realizado pelo aluno, de acordo com as normas
estabelecidas pelo Colegiado do Curso;

V — coordenar, junto ao setor responsavel pelos estagios do CEFET-MG, as
atividades relacionadas ao estagio curricular do curso;

VI — definir o professor orientador do aluno estagidrio em comum acordo com o
Coordenador do Curso.

Art. 12° — Sao responsabilidades do professor-orientador:

| — orientar e avaliar o aluno estagiario nas atividades de estagio conforme normas
estabelecidas pelo Colegiado do Curso;

Il — participar e executar as atividades de estégio curricular indicadas para sua
fungéo, conforme normas estabelecidas pelo Colegiado do Curso.

Art. 13° — E da competéncia do Colegiado do Curso de Graduago:

| — estabelecer normas para regulamentar as agdes pedagdgicas;

Il — acompanhar e orientar, bem como desenvolver o sistema de avaliagdo do
Estagio Curricular no Curso e zelar pelo seu cumprimento, nos limites estabelecidos
por este Regulamento.

Art 14° — E de responsabilidade do Aluno:

| — atender as normas relativas ao estagio curricular;

Il — entregar relatério de estagio impresso e/ou por meio eletrdnico, conforme
definicdo do Colegiado do Curso.

Art 15° — Os instrumentos de acompanhamento e avaliagao do estagio curricular obrigatorio
sdo apresentados a seguir:

| — O procedimento de orientagbes gerais para acompanhamento do estagio
curricular obrigatério (PRO_003) orienta o acompanhamento do estagio curricular
obrigatério do curso de graduagdo em Engenharia de Transportes do Centro
Federal de Educagao Tecnoldgica de Minas Gerais. Ele tem como objetivo fornecer
ao aluno estagiario as orientagdes pedagodgicas sobre a atividade de estagio
curricular obrigatério que estdo previstas no projeto pedagodgico do Curso de
Engenharia de Transportes. Este documento visa ainda subsidiar o aluno na
elaboragdo do seu Relatdrio de Atividades do Estagio Curricular Obrigatério.
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I — O Relatério de Atividades do Estagio Supervisionado Curricular
Obrigatorio(PRO_003_ANEXO)deve ser entregue ao professor-orientador para
avaliagdoe tem por finalidade o conhecimento das atividades desenvolvidas pelo
estagiario dentro da empresa, bem como a relagdo com as disciplinas do curso.
Esse relatério contém informagdes sobre a empresa, sua estrutura organizacional,
atuacao do estagiario dentro da empresa, fluxogramas, atividades realizadas pelo
estagiario, disciplinas e contetdos relacionados com as mesmas e, por fim, criticas
e sugestdes sobre os processos adotados dentro da empresa.

[l = O formulario de acompanhamento das atividades e avaliacdes do estagio
curricular obrigatério (FORM_005) tem por finalidade permitir que o professor-
orientador avalie a empresa em que o aluno estagia, bem como garantir o
cumprimento do plano de trabalho proposto em cada etapa da disciplina de Estagio
Curricular Supervisionado. Além disso, este formulario garante proposigées e
sugestdes acordados durante reunides. E neste formulario que serdo apontadas as
reunides com o professor orientador, as avaliagdes referentes ao relatério, a sua
apresentacao e a avaliagao do estagiario sobre a empresa.

§ 1° - A avaliacdo do estagio pelo supervisor na empresa concedente devera ser feita no
formulério institucional, fornecido pelo setor de estagio.

§ 2° - Os documentos PRO_003, PRO_003_ANEXO e FORM_005 citados neste artigo sdo
parte integrante desta resolucao.

Art 16° — Os instrumentos de acompanhamento e avaliagdo do estagio curricular ndo
obrigatério séo apresentados a seguir:

| — O procedimento de orientagbes gerais para acompanhamento do estagio
curricular ndo obrigatério (PRO_004) orienta o acompanhamento do estagio
curricular ndo obrigatério do curso de graduagdo em Engenharia de Transportes do
Centro Federal de Educagado Tecnoldgica de Minas Gerais. Ele tem como objetivo
fornecer ao aluno estagiario as orientagdes pedagodgicas sobre a atividade de
estagio curricular ndo obrigatério que estdo previstas no projeto pedagdgico do
Curso de Engenharia de Transportes. Este documento visa ainda subsidiar o aluno
na elaboragédo dos seus relatérios de atividades, semestral e anual, referentes ao
estagio curricular ndo obrigatorio.

Il — O Formulario deacompanhamento do estagio curricular nao obrigatério
(FORM_006): tem por finalidade permitir que o professor-orientador e/ou
coordenador avalie a empresa em que o aluno estagia, bem como garantir o
cumprimento do plano de trabalho proposto durante o Estagio Curricular Nao
Obrigatorio. Além disso, este formulario garante proposicdes e sugestoes
acordados durante reunides.

Il — O Relatério semestral de atividades do estégio ndo obrigatério (FORM_007),
assim como o relatorio final de atividades do estagio nao obrigatério(FORM_008)
tem como objetivo o acompanhamento das atividades realizadas pelo aluno no
estagio, por meio da descrigdo das atividades. Do mesmo modo, garante a
integracéo do estagio com o contetido previsto no Projeto Politico Pedagégico, uma
vez que o aluno propde melhoria e contribuicbes para os processos vistos na
concedente. Os mesmos devem ser entregues a Coordenagéao do Curso e ao Setor
de Estagio semestralmente e ao final do estagio, respectivamente.

Paragrafo Unico - Os documentos PRO_004, FORM_006, FORM_007 e FORM_008
citados neste artigo séo parte integrante desta resolugao.
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§ 2° - Os documentos PRO_003, PRO_003_ANEXO e FORM_005 citados neste artigo so
parte integrante desta resolugéao.

Art 17° — Esta resolugéo refere-se apenas ao instrumento de acompanhamento de Estagio
Curricular obrigatério e ndo obrigatério no Departamento de Engenharia de Transportes. Os
procedimentos de formalizagdo do estagio e registro perante a instituicdo de ensino e a
empresa concedente devem seguir as normas e resolugées do CEFET-MG.

Publique-se e cumpra-se. /7 p
/.
/ M /L(“
Profa. Renata Luma agalhaes de Oliveira

Presidente do Coleglado do Curso de Engenharia de Transportes
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